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选择【账号登陆】，选择角色为【高校】，选择学校，填写账号、密码、验证码，点击【登录】 



 

 

一、教务层级 

1. 新增学科 

① 点击【基础数据管理】，点击【高校基础数据】，点击【学科管理】，点击【新增】 

 

 

② 输入学科信息，点击【立即提交】 



 

 

2. 新增专业 

① 点击【基础数据管理】，点击【高校基础数据】，点击【专业管理】，点击【新增】 

 

 

② 选择学科，填写专业信息，点击【立即提交】 



 

 

3. 新增班级 

① 点击【基础数据管理】，点击【高校基础数据】，点击【班级管理】，点击【新增】 

 

 

② 选择学科、专业、年级，填写班级信息，点击【立即提交】 



 

 

二、用户管理 

1. 添加高校指导教师 

① 点击【用户管理】，点击【高校指导老师】，点击【批量导入】 

 

 

②  点击【下载模板】，下载高校指导教师导入模板 



 

 

③  填写 excel 模板 

 

 

④ 点击【上传数据文件】，选择 excel 导入数据，点击【立即提交】 

 

 

2. 添加学生 

① 点击【用户管理】，点击【学生管理】，点击【批量导入】 

 



 

② 点击【下载模板】，下载高校指导教师导入模板 

 
 

③ 填写 excel 模板 

 

 

④ 点击【上传数据文件】，选择 excel 导入数据，点击【立即提交】 

 

 

3. 添加免考名单 

① 点击【用户管理】，点击【免考名单】，【点击新增】 



 

 

②  按条件筛选学生，点击【设为免考】 

 

 

 


